Порядок работы в подсистеме «Управление государственными (муниципальными) услугами» в 2026м году для внесения информации о государственном задании.
1. Документы – Сведения об учреждении.
1.1. При входе в раздел открывается окно отбора, в нем ничего заполнять не нужно, сразу нажать ОК.
[image: ]
1.2. В открывшемся разделе нажать левой кнопкой мыши на каталог 2021, если есть галочки у на других каталогах, убрать.
[image: ]
1.3. В правой части раздела необходимо добавить перечень оказываемых услуг, выполняемых работ. Для этого в спецификации «Услуги/работы» выполнить действие «Добавить» для каждой услуги (работы).
В поле мнемокод необходимо выбрать услугу (работу), внимательно проверив реестровый номер и показатель объема.
[image: ]

ВНИМАНИЕ. 
Если в поле «Тип» указано услуга, то при нажатии [image: ] в поле «Мнемокод» будут видны только услуги. Если необходимо добавить работу, то сначала в поле «Тип» необходимо выбрать из списка значение «Работа», после этого нажать [image: ] в поле «Мнемокод», откроется перечень работ.
В открывшемся перечне открыть каталог 2026 (сняв все чекеры с других каталогов), найти услугу/работу по реестровому номеру, сверить, что показатель объема соответствует нужному (обратите внимание, что если у услуги/работы есть несколько разных показателей объема, например, экстренная помощь незастрахованным, то это 3 разных строки будет, отдельно с количеством вызовов, госпитализаций и посещений).
Если реестровый номер и показатель объема соответствуют данным из гос.задания, то нажать ОК.
Если нужный реестровый номер отсутствует в справочнике и/или показатель объема не соответствует, то необходимо зарегистрировать событие на портале тех.поддержки https://consultant.parusyug.ru/Events/Events.htm, либо обратиться в отдел технической поддержки ООО ЦИТ«Южный Парус» по номеру 8-861-217-70-07, доб.130 для регистрации события.
!!! Для работ использовать реестровые номера Р26, соответствующие номера работ Р23.
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!!! В разделе «Сведения об учреждении» заполняется только перечень услуг/работ через кнопку Добавить. Больше ничего заполнять не нужно!!!

[image: ]
!!! В разделе «Сведения об учреждении» в спецификации «Услуги/работы» в колонке «Каталог услуги (работы)» проверить значения. Все должны быть 2026!!!
По умолчанию колонка находится справа в конце, перетяните ее вперед при необходимости

2. После того, как перечень работ и услуг добавлен, необходимо перейти в раздел Документы – Государственное (муниципальное) задание учреждения.
2.1. При входе в раздел открывается окно отбора, в нем ничего заполнять не нужно, сразу нажать ОК.
[image: ]
2.2. Открыть каталог 2026, в нем выполнить действие «Добавить». На закладке «Общая» необходимо заполнить:
- Сведение об учреждении. Выбрать запись из каталога 2026;
- График выполнения задания. Выбрать «квартальная».
[image: ]
На закладке «Атрибуты» необходимо заполнить информацию о номере и дате гос.задания
[image: ]
После нажатия кнопки ОК будет добавлена запись в заголовок раздела, а также к ней заполнена спецификации «Услуги ГМЗ учреждения», «Работа ГМЗ учреждения»
При добавлении записи в заголовке раздела в колонке «Состояние ГМЗ» будет указано «Не утверждено»
2.3. Для заполнения объемов необходимо в заголовке раздела выполнить Расширения – Пользовательские процедуры» и выбрать в списке «ГМЗУ заполнить "Количество работ" или "Количество услуг" из Сведений об учреждении»
[image: ]
После нажатия ОК для каждой записи будет заполнено то количество работ/услуг, которое вы указали при выполнении действий п. 1.3.
2.4. Необходимо довести информацию до Шацковской А.И., что информация о государственном задании занесена. Шацковская А.И. проверит правильность заполнения, если всё правильно, то  утвердит гос.задание.
3. После того, как у гос.задания в колонке «Состояние ГМЗ» станет указано «Утверждено», необходимо сформировать записи  мониторинга. Для этого в разделе «Документы – Государственное (муниципальное) задание учреждения.» встать на запись, и через контекстное меню выполнить действие «Мониторинг ГМЗ – Сформировать».

Заполнение мониторинга описано в инструкции 2020го года «Мониторинг ГМЗ»
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